LIVRABLES FORMATION ETPE

MODULE 1: Détecter et analyser les informations utiles en vue d'élaborer un projet
entrepreneurial

e Note de synthese écrite de I’étude de marché terrain (Doc certif val A02).

e Une note de synthése (1 page) sur les différentes formes juridiques envisagées : avantages et inconvénients.
o Note de synthese sur les outils de veille mis en place (1 page).

e Tableau des fournisseurs potentiels avec analyse concurrentielle (prix, délais, qualité, engagement RSE, ...).
e BMC (Business Model Canvas).

MODULE 2 : Elaborer et piloter la stratégie opérationnelle

e Tableau des forces et des faiblesses de son activité (MOFF).

e Planning d’un mois type intégrant les différentes taches et actions de prospection, production et
commercialisation du projet.

e Liste des principaux documents commerciaux.

e Documents commerciaux élaborés.

e Classeur du salarié réunissant les démarches a effectuer pour une embauche, les documents a fournir au
nouveau salarié, les affichages obligatoires et les entretiens annuels sur la base de la trame fournie.

e Plan d’action 3 mois et tableaux de bord (Doc certif éval A03)

MODULE 3 : Controler la viabilité économique et financiere de I'activité

e Business plan écrit a 3 ans.
e Plan de trésorerie annuel synthétique et schéma d’évolution de la marge sur 3 ans.
e Viabilité économique et financiere (Doc certif éval A04)

MODULE 4 : Elaborer son action commerciale

e Fichier clients sur la base d’'une trame fournie ou d’un logiciel ERP ou facturation.
e (Cadre de I'entretien de vente (Doc certif éval AO5)

MODULE 5 : Conduire un projet éco-responsable

e Référencement des actions RSE (Doc certif éval A06)
LETTRE DE MOTIVATION :

Joindre une lettre de motivation (1 page) :

e Pour une certification totale : expliquer pourquoi vous avez choisi la certification ETPE et détailler
les bénéfices attendus, tant en termes de compétences que de perspectives professionnelles.

e Pour une certification par bloc : expliquer le choix des blocs sélectionnés et indiquer si les autres
blocs seront envisagés ultérieurement.



